[bookmark: _GoBack]ขั้นตอนการยื่น IRB
1. หากวิจัยไม่ต้องใช้ข้อมูลจากเวชระเบียน สามารถนำ Proposal มายื่นที่ภาควิชาเพื่อที่จะให้ พลอยทำหนังสือนำส่งให้หัวหน้าภาควิชาเซ็น เมื่อเอกสารเรียบร้อยจะแจ้งให้มารับทาง E-mailค่ะ
	1.1  หากต้องใช้ข้อมูลจากทางเวชระเบียนในการทำวิจัยให้มารับเอกสารขอใช้ข้อมูลเวชระเบียนนำไปกรอกและให้อาจารย์ที่ปรึกษาเซ็นให้เรียบร้อย แล้วนำมาส่งพร้อม Proposal เพื่อที่จะทำหนังสือนำส่งให้หัวหน้าภาควิชาเซ็น เมื่อเอกสารเรียบร้อยจะแจ้งให้มารับไปนำส่งค่ะ
2. เมื่อรับเอกสารกลับไปแล้วจะต้องรวบรวมเอกสารที่ต้องส่งสำนักงานจริยธรรมการวิจัยทั้งหมด ซึ่งสามารถอ่านรายละเอียดเอกสารที่ต้องส่งได้ที่ http://www.medchulairb.com/ethics/download/list.php ในหัวข้อ คู่มือการส่งจริยธรรมการวิจัย
3. ยื่นขอ IRB ทางออนไลน์ เอกสารที่ยื่นทางออนไลน์ต้องเป็นไฟล์ PDF เท่านั้น โดยสามารถอ่านรายละเอียดวิธีการยื่นได้ที่ http://www.medchulairb.com/ethics/download/list.php ในหัวข้อ คู่มือการใช้งาน Researcher เมื่อยื่นเอกสารออนไลน์แล้วจะได้เลข IRB NO. จากนั้นจึงนำส่งเอกสารทั้งหมดจำนวน 4 ชุดได้ที่สำนักงานจริยธรรมการวิจัย  หากมีข้อสงสัยใดๆ สามารถสอบถามกับฝ่าย EC ได้ที่เบอร์ 02-2564493 ในเวลาราชการ
4. เอกสารที่จะต้องนำส่งที่ IRB จะต้องตรวจสอบให้ครบถ้วน หากว่าเข้าที่ประชุมแล้วผลการพิจารณาว่าผ่าน ทางEC จะส่งใบ Approval IRB ให้ทางภาควิชาซึ่งเป็นจดหมายซองยาว ทางภาควิชาจะแจ้งให้ทราบและให้คุณหมอมารับใบ Approval ได้ที่ภาควิชา  หากเข้าประชุมแล้วผลการพิจารณาในที่ประชุมไม่ผ่าน ทาง EC จะส่งจดหมายซองเล็ก แจ้งรายละเอียดการแก้ไขให้ทราบ โดยทางภาควิชาฯจะแจ้งให้ทราบและให้มารับซองจดหมาย เพื่อจะได้นำไปแก้ไขและ Re-submission อีกครั้ง 
*หากต้องใช้ข้อมูลจากเวชระเบียน ให้ส่งโครงร่างฉบับเต็มให้กับพลอยเพื่อที่จะได้ทำการยื่นเรื่องนำส่งโรงพยาบาลขอเก็บข้อมูลเวชระเบียนต่อไป และเมื่อทางโรงพยาบาลได้อนุมัติหนังสือกลับมาแล้วจะแจ้งให้ทราบเพื่อมารับหนังสือเก็บไว้เป็นหลักฐานต่อไป
**ระยะเวลาที่ใช้ในการขอยื่นIRBขึ้นอยู่กับแต่ละบุคคล ซึ่งใช้เวลาประมาณ 1 เดือนเร็วสุดในการดำเนินการหากผ่านตั้งแต่ครั้งแรกที่เข้าประชุม


ขั้นตอนการยื่น IRB 1. ยื่น Proposal ที่ภาควิชาฯ


กรณีที่ใช้ข้อมูลจากเวชระเบียน
- มารับเอกสารที่ภาควิชาฯ
- กรอกเอกสารการขอใช้ข้อมูล และให้อาจารย์ที่ปรึกษาเซ็น 
- นำเอกสารขอใช้ข้อมูลพร้อม proposal มาส่งที่ภาควิชาฯ 




2. รอรับเอกสารจากภาควิชาฯ 
(ภาควิชาฯทำหนังสือส่งให้หัวหน้าภาควิชาเซ็น และจะแจ้งให้มารับเอกสารทาง E-mail)



3. รวมรวมเอกสารที่ต้องส่ง สนง.จริยธรรมฯ (สามารถอ่านรายละเอียดเอกสารที่ต้องส่งได้ที่ http://www.medchulairb.com/ethics/download/list.php ในหัวข้อ คู่มือการส่งจริยธรรมการวิจัย)


4. ยื่นขอ IRB ออนไลน์ (สามารถอ่านรายละเอียดวิธีการยื่นได้ที่ http://www.medchulairb.com/ethics/download/list.php ในหัวข้อ คู่มือการใช้งาน Researcher)



.5. เมื่อได้เลข IRB NO. จากระบบแล้ว ตรวจสอบเอกสารให้ครบถ้วนและส่งเอกสารทั้งหมดที่
สนง.จริยธรรมการวิจัย


6. ผลการพิจารณา





ไม่ผ่าน
ทำการแก้ไข และ Re-submission 
อีกครั้ง 
ผ่าน
จะได้รับใบ Approval IRB 
ผ่านทางภาควิชาฯ



